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CAST 1.
Cldanek 1.
Uvod

Tato pravidla upravuji organizacni a proceduralni otazky pro realizaci zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni (dale
jen zakon) a narizeni vlady ¢. 364/1999 Sb., kterym se upravuje soucinnost
organu statni spravy s obcemi pfi zajiStovani povinnosti obci podle zakona
¢. 106/1999 Sb. a to v podminkach Meéstského uifadu LansSkroun. Jejich cilem
neni citace zakona, ale stanoveni jednotného postupu zaméstnanci mésta,
organu meésta a meéstského uradu pfi aplikaci zakona. Zakon se nevztahuje
na poskytovani informaci, pokud zvlastni zakon upravuje jejich poskytovani.
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CAST II
Clanek 2.
Zverejnovani informaci (obsah)

2.1. Mestsky urad Lanskroun jako povinny subjekt dle § 2 odst. 11 zakona je
povinen zverejnovat dle § 5 zakona tyto informace:

a) informace o meésté jako pravnické osobé (viz priloha ¢. 1)
b) organizacéni strukturu méstského uiradu (viz priloha ¢. 2)

c) moznosti podavani opravnych prostredkt proti rozhodovani odbort
meéstského uifadu i organti mésta (viz priloha ¢. 3)
d) postup uradu pfi vyrizovani zadosti

f) sazebnik uUhrad za poskytovani informaci (viz ¢lanek ¢. 10 pravidel
a priloha ¢. 6)

g) vyrocni zpravu o poskytovani informaci za predchozi kalendaini rok (viz
clanek ¢. 12 pravidel)

h) vyhradni licence poskytnuté podle § 14a odst. 42 zakona

i) usneseni nadfizeného organu o vySi Uhrad vydana podle § 16a odst.
7 3zakona

! Povinnymi subjekty, které maji podle tohoto zakona povinnost poskytovat informace vztahujici
se k jejich pusobnosti, jsou statni organy, tizemni samospravné celky a jejich organy a vefejné
instituce.

? Povinny subjekt muize poskytnout vyhradni licenci pouze tehdy, je-li vyhradni licence pro dalsi
§ifeni poskytované informace nezbytna a je-li to ve vefejném zajmu. Poskytne-li povinny subjekt
vyhradni licenci podle véty prvni, prezkouma alespon kazdé 3 roky trvani duvodu, na zakladé
kterych byla vyhradni licence poskytnuta.

* Nadfizeny organ pfi rozhodovani o stiznosti podle odstavce 1 pism. d) pfezkouma postup
povinného subjektu a rozhodne tak, ze

a) vysi thrady nebo odmeény potvrdi,

b) vysi thrady nebo odmény snizi; tento postup nelze pouzit v(éi organtm uzemnich
samospravnych celktl pfi vykonu samostatné ptisobnosti, nebo

c) povinnému subjektu prikaze, aby ve stanovené lhtté€, ktera nesmi byt delsi nez 15 dnti ode
dne doruceni rozhodnuti nadfizeného organu, zjednal napravu, jde-li o thradu nebo odménu za
poskytnuti informace tizemnim samospravnym celkem v samostatné ptusobnosti.
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j) adresu elektronické podatelny: posta@mulanskroun.cz

2.2. DalSimi informacemi, které mésto dle § 5 odst. 24 a 75 zakona zvefejiuje,
jsou predevSim usneseni zastupitelstva meésta, platné obecné zavazné
vyhlasky a nafizeni meésta, rozpocet mésta na prislusny kalendaini rok,
prevody a najmy nemovitosti, seznamy hlavnich dokumentli, zejména
koncepcCni, strategické a programové povahy. Ostatni informace jsou

zvefejnovany dle rozhodnuti organi meésta a vedoucich zaméstnancu
mestského uradu.

Clanek 3.
Zpusob a rozsah zverejnéni informaci (formy)
3.1. Meésto zverejnuje vySe uvedené informace témito zpusoby:

a) na uredni desce umisténé v budoveé zakladni Skoly ¢p. 80, nam. J. M.
Markt, Lanskroun

odpovida: sekretarka starosty
b) dle prostorovych moznosti na nasténkach a vyvéskach umisténych:
o ve vyloze budovy ¢p. 12, nam. J. M. Marku
o ve vestibulu budovy ¢p. 5, nam. J. M. Markua
o na chodbé budovy ¢p. 33, ulice Nadrazni
o na budové ¢p. 23, Dolni TreSnovec
odpovida: referentka kancelare starosty a tajemnika
c) v dennim tisku a sdélovacich prostfedcich — zvolené aktualni informace

odpovida: referentka kancelare starosty a tajemnika

* Povinné subjekty jsou ve svém sidle povinny v tifednich hodinach zpfistupnit
a) pravni pfedpisy vydavané v ramci jejich ptisobnosti,
b) seznamy hlavnich dokumentti, zejména koncepc¢ni, strategické a programové povahy, které
mohou byt poskytnuty podle tohoto zakona vcéetné pfipadnych navrht licenénich smluv podle
§ 14a, a to tak, aby do nich mohl kazdy nahlédnout a poridit si opis, vypis nebo kopii.
5 . - . o -~ . - o . . - . o PRY] .
Povinny subjekt mtize informace podle odstavce 1 zvefejnit i dalSimi zplsoby a s vyjimkami
uvedenymi v tomto zakoné muize zvefejnit i dalsi informace.
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d) zpisobem umoznujicim dalkovy pfristup — pomoci sité nebo sluzby
elektronickych komunikaci - prezentace meésta na adrese
www.lanskroun.eu

odpovida: referentka kancelare starosty a tajemnika

3.2. Jmenovani odpovédni zameéstnanci zajiStuji zvefejnovani informaci
uvedenym zpusobem prubézné, a to na zakladé vzajemné komunikace
a komunikace s ostatnimi zameéstnanci uradu, predevS§im s vedoucimi
odborti.

3.3. Vedouci odbort jsou odpovédni za vCasné a prubézné poskytovani
informaci z oboru své ¢innosti odpovédnym zaméstnancum v odst. a) — d)

3.4. Informace poskytovana zverejnénim se poskytuje ve vSech formatech a
jazycich, ve kterych byla vytvofena.

Clanek 4.
Stanoveni registru

Na meéstském uradé jsou vedeny a spravovany jednotlivé registry a evidence dle
zakony svéfené pusobnosti, zejména:

e registr obyvatel

e evidence obcanskych prukazu
e evidence cestovnich pasu

e matri¢ni knihy

e evidence najemcu (ve vztahu k majetku meésta mimo majetku ve sprave
organizaci mésta zfizenych k danym uceltim)

e evidence majetku ve vlastnictvi mésta

e registr silni¢nich vozidel (v rozsahu zakona ¢. 56/2001 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpist)

e registr ridict1 (v rozsahu zakona ¢. 361/2000 Sb., ve znéni pozdéjSich
predpisu)

e evidence prestupkt
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e evidence platcti mistnich poplatkt

e evidence provozoven cizich podnikatela
e zivnostensky rejstrik

e registr zemédélskych podnikatelt

e evidence pohledavek

e evidence v oblasti zivotniho prostredi, zemedélstvi a lesniho hospodarstvi
(napf. na useku myslivosti, rybarstvi)

e evidence verejnych zakazek

e evidence stavebni dokumentace

e evidence vyhernich hracich automatt
e evidence odpadu

Vzhledem k tomu, Ze informace v téchto registrech nejsou kazdému pristupné,
nevztahuje se na né v souladu s § 5 odst. 5°¢ zakona povinnost jejich zverejnéni
a jejich poskytovani upravuji zvlastni pravni predpisy.

Cldnek 5.
Stanoveni doprovodnych informaci a zverejnéné informace

5.1. Doprovodné informace dle § 3 odst. 67 zakona nejsou zvefejnovany
automaticky, ale jsou sdélovany pfi poskytovani informaci na zakladé
zadosti.

5.2. Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné
informace, mtze povinny subjekt co nejdfive, nejpozdéji vSak do sedmi dnu,

® Povinné subjekty, které vedou a spravuji registry, evidence, seznamy nebo rejstiky obsahujici
informace, které jsou na zakladé zvlastniho zakona kazdému pfistupné, jsou tyto informace
povinny zvefejnovat v prehledné formé zplsobem umoznujicim i dalkovy pfistup. Na tyto
subjekty se pro tento ticel nevztahuje povinnost zamezit sdruzovani informaci podle zvlastniho
pravniho predpisu.

’ Doprovodnou informaci pro ucel tohoto zakona je takova informace, ktera tzce souvisi
s pozadovanou informaci (napfiklad informace o jeji existenci, ptivodu, poctu, dtivodu odepfeni,
dobé, po kterou duvod odepfeni trva a kdy bude znovu prezkouman, a dalSich dulezitych
rysech).
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misto poskytnuti informace sdélit zadateli udaje umoznujici vyhledani
a ziskani zverejnéné informace.

5.3. Zverejnénou informaci pro ucel tohoto zakona je takova informace, ktera
muze byt vzdy znovu vyhledana a ziskana, zejména vydana tiskem nebo
na jiném nosi¢i dat umoznujicim zapis a uchovani informace, vystavena
na uredni desce, s moznosti dalkového pristupu nebo umisténa v knihovneé
poskytujici verejné knihovnické a informacni sluzby podle knihovniho
zakona. Pokud zadatel trva na prfimém poskytnuti zvefejnéné informace,
povinny subjekt mu ji poskytne.

Clanek 6.
Ochrana udaju
6.1. Ochrana utajovanych informaci

Jako informace spadajici do rezimu utajovanych informaci dle § 78 zakona jsou
povazovany informace, které jsou takto oznacené v seznamu utajovanych
informaci. Za stanoveni a oznaceni prislusného stupné utajeni v podminkach
meéstského tifadu zodpovida dle § 2 zakona ¢. 412/2005 Sb., v platném znéni,
tajemnik méstského uradu.

6.2. Ochrana osobnich udajua
Informace tykajici se osobnosti, projevlli osobni povahy, soukromi fyzické osoby
a osobni udaje povinny subjekt poskytne jen v souladu s pravnimi predpisy,
upravujicimi jejich ochranu. V ust. § 8b9% zakona ¢. 106/99 Sb. je upraveno
poskytovani osobnich tidaju o osobé, které byly poskytnuty verejné prostiredky
a vyjimky z tohoto poskytovani.

6.3. Ochrana obchodniho tajemstvi

® Je-li pozadovana informace v souladu s pravnimi pfedpisy oznaéena za utajovanou informaci,
k niz zadatel nema opravnény pifistup, povinny subjekt ji neposkytne
° (1) Povinny subjekt poskytne zakladni osobni tidaje o osobé, které poskytl vefejné prostiedky.
(2) Ustanoveni odstavce 1 se nevztahuje na poskytovani vefejnych prostfedkt podle zakont
v oblasti socialni, poskytovani zdravotni péce, hmotného zabezpeceni v nezaméstnanosti, statni
podpory stavebniho spofeni a statni pomoci pfi obnové tizemi.
(3) Zakladni osobni udaje podle odstavce 1 se poskytnou pouze v tomto rozsahu: jméno,
pfijmeni, rok narozeni, obec, kde ma pfijemce trvaly pobyt, vySe, Ucel a podminky
poskytnutych vefejnych prostredkui.
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Pokud je pozadovana informace obchodnim tajemstvim ve smyslu § 17 a nasl.
obchodniho zakona, povinny subjekt ji neposkytne.

6.4. Ochrana dtavérnosti majetkovych poméra

Informace o majetkovych pomeérech osoby, ktera neni povinnym subjektem,
ziskané na zakladé zakonu o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim
pojisténi, socialnim zabezpeceni nebo o statni socialni podpore, povinny subjekt
neposkytne.

6.5. Poskytovani informaci, které jsou predmétem ochrany prava autorského

Poskytuje-li se informace, ktera je predmétem ochrany prava autorského,
na zakladé licencni nebo podlicenc¢ni smlouvy a majetkova prava k predmétu
ochrany prava autorského vykonava povinny subjekt, ktery neni uveden v § 11
odst. 510 zakona, poskytuje se ve vécech neupravenych timto zakonem podle
autorského zakona.

Poskytovani informaci se déje na zakladé licenc¢ni nebo podlicen¢ni smlouvy,
licence nebo podlicence se poskytuje jako nevyhradni (napf. architekt mésta).

Mésto poskytne vyhradni licenci pouze v téch pfipadech, je-li vyhradni licence

Meésto zverejni zpisobem umoznujicim dalkovy pristup vzor licenéni smlouvy.

Na uzavriené licen¢ni smlouvy se nevztahuje ochrana obchodniho tajemstvi.

' Povinny subjekt neposkytne informaci, ktera je pfedmétem ochrany prava autorského nebo
prav souvisejicich s pravem autorskym (dale jen "pravo autorské"), je-li v drzeni

a) provozovatelt rozhlasového nebo televizniho vysilani, ktefi toto vysilani provozuji na zakladé
zvlastnich pravnich predpist,

b) Skol a Skolskych zafizeni, které jsou soucasti vzdélavaci soustavy podle Skolského zakona
a podle zakona o vysokych skolach,

c) knihoven poskytujicich vefejné knihovnické a informacni sluzby podle knihovniho zakona,

d) Akademie véd Ceské republiky a dalSich vefejnych instituci, které jsou pfijemci nebo
spolupfijemci podpory vyzkumu a vyvoje z vefejnych prostfedkti podle zakona o podpofie
vyzkumu a vyvoje, nebo

e) kulturnich instituci hospodaficich s vefejnymi prostfedky, jako jsou muzea, galerie, divadla,
orchestry a dalsi umélecké soubory.

Poskytovani téchto informaci v souladu se zvlastnimi predpisy tim neni dotéeno.
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Clanek 7.

Okruh vnitinich pokyni a personadlnich predpisi, u kterych se omezuje
poskytnuti informace

Vnitfnimi pokyny a personalnimi predpisy meéstského uradu, u kterych se
dle § 11 odst. 1 pism. a) zakona omezuje poskytnuti informace, jsou zejména:

e pokyny pro inventarizaci majetku

e pozarni a evakuacni rad

e pracovni rad

e podpisovy rad

e spisovy a skartacni rad

e smeérnice o obéhu ucetnich dokladu

e pracovni a organizacni rad meéstské policie
e kolektivni smlouva

e pravidla odménovani zaméstnanct

e interni narizeni MéU, smérnice a pokyny MeéU

Clanek 8.
Povinnosti a postup pri vyrizovani Zadosti o poskytnuti informaci

A. Ustné a telefonicky podané Zzadosti vyfizuji voleni zastupci, vedouci
zameéstnanci i ostatni zameéstnanci v ramci své plisobnosti dané zakonem
o obcich a Organizacnim radem Méstského uradu LansSkroun.

B. Zadost lze podat téz pisemné, pfiCemz za pisemnou se povazuje také
zadost podana prostfednictvim sit€ mnebo sluzby elektronickych
komunikaci (pouze s elektronicky zaruc¢enym podpisem).

Pri vyrizovani zadosti o poskytnuti informace podanych pisemné se postupuje
nasledovne:

a) podani zadosti o poskytnuti informace ve smyslu tohoto zakona
s nalezitostmi zakonem stanovenymi
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b) zaevidovani zadosti do elektronické spisové sluzby (podatelna nebo
spisovy uzel prislusného odboru)

c) postoupeni zadosti referentce kancelare starosty a tajemnika, ktera ji
vytidi ve spolupraci s prislusSnym vedoucim odboru ¢i vedenim meésta

d) odpovéd zadateli

Je-li informace poskytovana na zakladeé zadosti, poskytuje se ve formatech a
jazycich podle obsahu zadosti, pokud zakon nestanovi jinak.

Do 15 dnt od poskytnuti informaci na zadost povinny subjekt tyto informace
zvefejni zpusobem umoznujicim dalkovy pristup (odpovida tajemnik méstského
uradu).
Pisemné zadosti v souladu s § 14 zakona jsou evidovany tajemnikem meéstského
uradu. Vyrtizeni pisemné zadosti je mozné témito zpusoby:

a) poskytnutim pozadované informace

b) odlozenim zadosti

1. jestlize se 2zadost nevztahuje k pusobnosti meésta
LanSkrouna a meéstského uradu (vyhotovi o tom povéreny
pracovnik protokol a sdéli tuto skutec¢nost zadateli do 7 dnti),

2. jestlize zadost neobsahuje nalezitosti stanovené
zakonem a tato zadost nebyla zadatelem pfes vyzvu ve lhuté
30 dnu od jejiho doruceni doplnéna

c) odmitnutim zadosti — pokud se Zzadosti nevyhovi nebo nebyla
zadatelem pfes vyzvu ve lhtté 30 dnu upfesnéna (z duvodu
nesrozumitelnosti zadosti, neni zfejmé, jaka informace je
pozadovana nebo je formulovana priliS obecné) — formou vydani
rozhodnuti o odmitnuti Zzadosti dle § 15, které vyda poveéreny
pracovnik a které podepisuje tajemnik MéU.

Je-li proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti podano ve smyslu § 16 zakona
odvolani, je vyfizeno témito zpusoby:
a) smeéruje-li odvolani proti rozhodnuti v pfenesené pusobnosti,
postoupi je poveéreny pracovnik prisluSnému odboru Krajského
urfadu Pardubického kraje.

Zpracovala a formalni spravnost kontrolovala: Ing. Petra BrejSova
Soulad s pravnimi pfedpisy kontrolovala: JUDr. Hana Vagnerova Schvdlila: rada mésta
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b) sméfuje-li odvolani proti rozhodnuti v samostatné plsobnosti,
predlozi je povéreny pracovnik téz prisluSnému odboru Krajského
uradu Pardubického kraje.

Cldnek 9.
Stiznost na postup pri vyrizovani zadosti o informace

Podminky, za nichz zadatel mtize podat stiznost, jsou uvedeny v § 16a zakona,
stiznost se podava u povinného subjektu ve 1huté zde urcené a ten ji predlozi,
pokud ji sam zcela nevyhovi, nadfizenému organu (v ramci prenesené i
samostatné ptsobnosti pfislusny odbor Krajského tiradu Pardubického kraje).

Cldnek 10.
Sazebnik uhrad

Zvetejnovani informaci provadi mésto na své naklady. Poskytovani informaci na
zakladé zadosti je provadéno za uhradu. Vysi uhrady za poskytnuti informace
stanovi povéreny pracovnik dle sazebniku uvedeného v priloze ¢. 6.

Pokud byla vlicenéni smlouvé sjednana odmeéna, nelze pozadovat uhradu
naklada.

V pripadé, ze mésto bude za poskytnuti informace pozadovat thradu, musi
pisemné oznamit tuto skutecnost spolu svysi uUhrady zadateli pred
poskytnutim informace, jinak ztraci narok na tthradu nakladu.

Poskytnuti informace je podminéno zaplacenim pozadované uhrady, jinak se
zadost odlozi.

V pripadé poskytnuti informaci dle zvlastnich zakonu (napf. zakona ¢. 123/98
Sb., o pravu na informace o Zivotnim prostredi) se stanovuje vyse uhrady za
poskytnuti informaci pfiméfené dle aktualniho sazebniku sluzeb a ukonu dle
zakona ¢. 106/99 Sb.

Informace, u nichz naklady spojené s poskytnutim informace nepfesahnou
castku 50,-K¢, nebudou zpoplatnény.

Uhradu za poskytnuti informace provede Zadatel na zakladé vyactovani v
pokladné méstského tiiradu nebo bezhotovostni platbou na ticet mésta.

Zpracovala a formalni spravnost kontrolovala: Ing. Petra BrejSova
Soulad s pravnimi pfedpisy kontrolovala: JUDr. Hana Vagnerova Schvdlila: rada mésta
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Clanek 11.
Pouziti spravniho radu
Pri postupu podle zakona se pouziji ustanoveni spravniho radu o zakladnich

zasadach cinnosti spravnich organu, ustanoveni o ochrané pred necinnosti
a ustanoveni § 178.

Dale se pouziji pri postupu podle tohoto zakona ustanoveni spravniho radu
e pro rozhodnuti o odmitnuti zadosti
e pro odvolaci rizeni

e v fizeni o stiznosti pro pocitani lhiit, dorucovani a naklady fizeni.

Clanek 12.
Zpracovani vyrocéni zpravy

Vyro¢ni zpravu o cinnosti v oblasti poskytovani informaci za uplynuly
kalendafni rok v rozsahu dle § 18 zakona zpracuje na zakladé udaji z vedené
evidence referent/ka kancelafe starosty a tajemnika a predlozi ji ke schvaleni
starostovi a tajemnikovi, aby mohla byt zverejnéna do 1. bfezna béZzného roku.

Clanek 13.
Pristup k predpisum
Pristup k pfedpistim obsazenym ve sbirce zakonu je kazdému umoznén
v ufednich hodinach v kancelafi informaci, u pravnika uradu a u tajemnika.
Pristup k pravnim pfedpisim vydavanym v ramci pusobnosti meésta
a Méstského uradu Lanskroun je kazdému umoznén v ufednich hodinach

u vedouci kancelafre starosty a tajemnika.

Seznamy hlavnich dokumentd, napf. koncepéni, strategické a programové
povahy jsou elektronicky vyvéSeny na webovych strankach meésta a dale 1ze do
nich nahlédnout v ufednich hodinach na jednotlivych odborech MéU
pfislusnych k jejich zpracovani.

Zpracovala a formalni spravnost kontrolovala: Ing. Petra BrejSova
Soulad s pravnimi pfedpisy kontrolovala: JUDr. Hana Vagnerova Schvdlila: rada mésta
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CAST III. - Zavér
Cldanek 14.
Aktualizace

V pripadé rozporu ustanoveni Pravidel s pravnimi predpisy, které vstoupi
v uc¢innost po vydani pravidel, ma prednost prislusny pravni predpis. Vedouci
kancelare starosty a tajemnika je povinna v takovém pfipadé predlozit radé
meésta navrh na zménu Pravidel, pokud jde o pfilohy Pravidel, pak je sama
aktualizuje.

Cldnek 15.
Zavéreéna ustanoveni

15.1. Tato Pravidla, ktera schvalila rada mésta dne 26.04.2010
usnesenim ¢. 229/2010, nabyvaji platnosti dnem schvaleni a uc¢innosti
dnem 01.05.2010.

15.2. Vydanim Pravidel se rus§i Pravidla pro zajiSténi pristupu obcanu
k informacim, ktera schvalila rada meésta dne 31.01.2000 svym
usnesenim ¢. 66/2000.

15.3. Tato Pravidla prosla pripominkovym fizenim.

15.4. Kontrolou dodrzovani téchto pravidel je povéfen tajemnik
meéstského uradu. Zpravu o provedenych kontrolach a zjiSténich za
uplynuly rok podava tajemnik starostovi vzdy do 31. bfezna bézZného
roku.

15.5. Koordinaci postupu dle pravidel zajiStuje tajemnik. Pri feSeni
otazek neupravenych témito pravidly se postupuje dle zakona a obecné
platnych pfedpist.

Ing. Martin Kostal
starosta meésta

Ing. Jan Sebrle
mistostarosta

Zpracovala a formalni spravnost kontrolovala: Ing. Petra BrejSova
Soulad s pravnimi pfedpisy kontrolovala: JUDr. Hana Vagnerova Schvdlila: rada mésta
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Priloha ¢. 1 - Informace o Mésté Lanskrouné

Mésto Lanskroun (dale jen mésto) je zakladnim Gizemnim spolecenstvim obcanti
v souladu s § 1! zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdé&jSich
predpistt a dle § 212 tohoto zakona jako vefejnopravni korporace s vlastnim
majetkem vystupuje v pravnich vztazich svym jménem a nese odpovédnost
z téchto vztaht vyplyvajici. Je tedy pravnickou osobou ve smyslu § 18 odst. 2
pism. c)13 zakona ¢. 40/1964 Sb., obcansky zakonik, v platném znéni, a to
pravnickou osobou s plnou pravni subjektivitou.

Poslanim meésta je zajiSténi verejné spravy na svém uzemi, pfipadné vykon
statni spravy v uzemnim obvodu, za podminek stanovenych zakony (viz
zejména hlava sedma Ustavy CR, § 7odst. 2, § 61 a nasl. zakona o obcich).

11 Obec je zakladnim Gzemnim samospravnym spolecenstvim obc¢anti; tvofi izemni celek, ktery
je vymezen hranici izemi obce.

2 (1) Obec je vefejnopravni korporaci, ma vlastni majetek. Obec vystupuje v pravnich vztazich
svym jménem a nese odpovédnost z téchto vztahtl vyplyvajici.

(2) Obec pecuje o vSestranny rozvoj svého tizemi a o potfeby svych ob¢anti; pfi plnéni svych
ukolt chrani téz vefejny zajem.

Y Pravnickymi osobami jsou jednotky tizemni samospravy.

Zpracovala a formalni spravnost kontrolovala: Ing. Petra BrejSova
Soulad s pravnimi pfedpisy kontrolovala: JUDr. Hana Vagnerova Schvdlila: rada mésta
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Priloha é. 2 - Organizacni struktura Méstského uradu LansSkroun

Ing. Martin Kostal
starosta
|
| |
Ing. Petr Kotéra Ing. Jan Sebrle
tajemnik mistostarosta
|
Kancelar starosty a tajemnika Odbor finanéni Oddéleni finanéni
vedouci: Ing. Petra BrejSova vedouci: Ing. Renata Kréova vedouci: Ing. Renata Kréova
Odbor vnitinich véci Odbor investicni | | Oddéleni skolstvi a kultury
vedouci: Bc. Marcela Strauchova vedouci: Ing. Petr Moutelik vedouci: Jitka Krejéova
Odbor stavebni urad Odbor Zivotniho prostredi Oddéleni prestupkii
vedouci: Ing. Pavel Martinec vedouci: Bc. Petra Jufinova vedouci: JUDr. Hana Vagnerova
Odbor obecni Zivnostensky urad Odbor pravni a majetku Oddéleni majetkové
vedouci: Josef Havlis vedouci: JUDr. Hana Yagnerova vedouci: Bc. Katefina Gregorova
Odbor socialnich véci a Odbor dopravy a silniénihe Oddéleni technickeé spravy
zdravotnictvi hospodaistvi T nemovitosti
vedouci: Véra Ptackova vedouci: lic. Tomas Pavelka vedouci: Jifi $varc

Zpracovala a formalni spravnost kontrolovala: Ing. Petra BrejSova
Soulad s pravnimi pfedpisy kontrolovala: JUDr. Hana Vagnerova Schvdlila: rada mésta
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Priloha é. 3 - Podavani opravnych prostredki proti rozhodnuti odbori
méstského uradu a organi mésta

1) Pfenesena pusobnost obce

Opravnym prostfedkem proti nepravomocnému rozhodnuti je dle zakona
¢. 500/2004 Sb., spravni rad, odvolani. Kazdé rozhodnuti musi obsahovat
pouceni ucastnika frizeni, ve kterém musi byt uvedeno, zda je odvolani
pripustné, ke komu se Uuc¢astnik muize odvolat (zpravidla ke Krajskému ufadu
Pardubického kraje), kde se odvolani podava (vzdy u Mestského uradu
Lanskroun), lhtitu do kdy je mozno odvolani podat.

Odvolani lze podat pisemné, Uistné do protokolu, telegraficky s podminkou, ze
bude nejpozdéji do péti dni doplnéno pisemné nebo ustné do protokolu, e-
mailem na adresu podatelny, pokud je pouzit zaruceny elektronicky podpis.

Pro formu odvolani plati obecné podminky podani dle § 37 spravniho radu,
Odvolani by mélo dale obsahovat: v jakém rozsahu je napadano, v cem je
spatfovan rozpor s pravnimi pfedpisy a predani v potfebném poctu vyhotoveni.

Proti prikazu ve spravnim fizeni je opravnym prostfedkem odpor a jeho
vCéasnym podanim se prikazni fizeni rusi. Spravni organ pokracuje ve spravnim
rizeni.

Je zaveden institut stiznosti podle § 175 spravniho fadu proti nevhodnému

chovani urednikl nebo proti postupu spravniho organu tam, kde nelze pouzit
odvolani.

Proti blokové pokuté se odvolat nelze.

Odporuje-li nafrizeni obce v pfenesené pusobnosti zakonu nebo jinému
pravnimu predpisu, vyzve krajsky tfad obec ke zjednani napravy. Nezjedna-li
pfislusny organ obce napravu do 60 dnti od doruceni vyzvy, rozhodne krajsky
urad o pozastaveni uc¢innosti tohoto nafizeni.

Odporuje-li usneseni, rozhodnuti nebo jiné opatreni organu obce v prenesené
pusobnosti zakonu, jinému pravnimu pfedpisu a v jejich mezich téz usneseni
vlady, smeérnici ustfedniho spravniho uradu nebo opatreni krajského uradu
prijatému pfi kontrole vykonu pfenesené pusobnosti, vyzve krajsky ufad obec
ke zjednani napravy. Nezjedna-li prislusny organ obce napravu do 60 dnu od
doruceni vyzvy, rozhodne krajsky urad o pozastaveni jejich ucinnosti.

Zpracovala a formalni spravnost kontrolovala: Ing. Petra BrejSova
Soulad s pravnimi pfedpisy kontrolovala: JUDr. Hana Vagnerova Schvdlila: rada mésta
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2) Samostatna pusobnost obce

V samostatné pusobnosti se s vyjimkou 8§ 58-59 zakona o obcich nevydavaji
spravni rozhodnuti a neplati zde proto spravni rad.

Odporuje-li obecné zavazna vyhlaska obce zakonu, vyzve Ministerstvo vnitra
obec ke zjednani napravy a to do 60 dnu od doruceni vyzvy. Nezjedna-li obec
v této Thtité napravu, rozhodne Ministerstvo vnitra o pozastaveni ti¢innosti této
vyhlasky.

Je-li usneseni, rozhodnuti nebo jiné opatfeni organu obce v samostatné
pusobnosti v rozporu se zakonem nebo jinym pravnim predpisem, opét vyzve
Ministerstvo vnitra obec ke zjednani napravy. Nezjedna-li obec napravu do 60
dnti od doruceni vyzvy, rozhodne Ministerstvo vnitra o pozastaveni jejich
ucinnosti.

Opravné prostredky proti rozhodnuti starosty nebo rady meésta ucinéné ve
spravnim fizeni, se podavaji prostfednictvim podatelny oddéleni spravy
Méstského uradu v Lanskrouné, a to ve lhuté uvedené v pouceni tohoto
rozhodnuti a za podminek stanovenych v zakoné, na jehoz zakladé bylo
pfislusné rozhodnuti vydano.

Zpracovala a formalni spravnost kontrolovala: Ing. Petra BrejSova
Soulad s pravnimi pfedpisy kontrolovala: JUDr. Hana Vagnerova Schvdlila: rada mésta
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Piiloha é. 4 - Zadost o poskytnuti informace dle zdkona é. 106/1999 Sb.,
o svobodném pristupu k informacim

Jmeéno, prijmeni:

Datum narozeni (nebo ICO):

Bydlisteé:

Adresa pro dorucovani:

(pokud je odliSna od bydlisté)

Kterému povinnému subjektu je zadost urcena:

Obsah zadosti o poskytnuti informace

Zadatel souhlasi s tim, Ze jeho udaje napf. jméno a pfijmeni, adresa apod.
mohou byt povinnym subjektem pouzity v pfipadé jakéhokoliv vzajemného
sporu ¢i pri styku s urady, popft. s dalSimi institucemi (poSta, banka, apod.).

Zaznam o postupu pri poskytnuti informace:

Zdadost o poskytnuti informace podand elektronickou cestou musi byt zaslana na
adresu elektronické podatelny povinného subjektu (posta@mulanskroun.cz)

Zpracovala a formalni spravnost kontrolovala: Ing. Petra BrejSova
Soulad s pravnimi pfedpisy kontrolovala: JUDr. Hana Vagnerova Schvdlila: rada mésta
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Priloha ¢. 5 - Vyucétovani uhrady za poskytnuti informace

v souladu s bodem ¢. 10 (viz priloha ¢. 6 Pravidel pro zabezpeceni plnéni
zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pristupu k informacim)

bydlisté

MZAOVE NAKIAAY: «.eeeiiiiie e

V LanSKrouneé dne: ....c.ccvvvveiiiiieeiieieeneenenns

podpis pracovnika, razitko

Zpracovala a formalni spravnost kontrolovala: Ing. Petra BrejSova
Soulad s pravnimi pfedpisy kontrolovala: JUDr. Hana Vagnerova Schvdlila: rada mésta
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Priloha é. 6 - Sazebnik sluzeb a ukonu poskytovanych Méstskym uradem
Lanskroun na zakladé zakona ¢é. 106/1999 Sh. o svobodném pristupu

k informacim

I. Kopirovani dokumentu

a) cernobilé:

1 kopie formatu A4 jednostranna 1,50 K¢
1 kopie formatu A3 jednostranna 2,50 K¢
1 kopie formatu A4 oboustranna 2,- K¢

1 kopie formatu A3 oboustranna 4,- K¢
b) barevné:

1 kopie formatu A4 jednostranna 25,- K¢
1 kopie formatu A3 jednostranna 48,- K¢
1 kopie formatu A4 oboustranna 50,- K¢

1 kopie formatu A3 oboustranna 96,- K¢

II. Tisk z pocitace na tiskarné

1 tisk formatu A4 cernobily 5,- K¢

1 tisk formatu A4 barevny 25,- K¢

1 tisk formatu A3 barevny 50,- K¢

1 tisk map na plotru formatu AO 350,- K¢
1 tisk map na plotru formatu Al 180,- K¢
1 tisk map na plotru formatu A2 100,- K¢
1 tisk map na plotru formatu A3 50,- K¢

Zpracovala a formalni spravnost kontrolovala: Ing. Petra BrejSova
Soulad s pravnimi pfedpisy kontrolovala: JUDr. Hana Vagnerova
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III. Pfedani informace na pamétovych médiich
1 ks CD 5,- K¢
1 ks DVD 10,- K¢

IV. Vyhledavani a zpracovani informace - pouze v pfipadé mimofadné
rozsahlého vyhledavani

mzdové naklady (za kazdou zapocatou hodinu prace zameéstnance spojené
s vyhledavani a vyhotovenim informace) 130,- K¢

V. PosStovné

dle aktualnich tarifti Ceské posty

Zpracovala a formalni spravnost kontrolovala: Ing. Petra BrejSova
Soulad s pravnimi pfedpisy kontrolovala: JUDr. Hana Vagnerova Schvdlila: rada mésta
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a rozhodovani mésta

zakon €. 1/1993 Sbh., Ustava Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich
predpisu

zakon ¢. 2/1993 S., Listina zakladnich prav a svobod, ve znéni pozdéjSich
predpisu

zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich
predpisu

zakon ¢. 152/1994 Sb., o volbach do zastupitelstev v obcich, ve znéni
pozdéjSich predpisu

zakon ¢. 500/2004 Sb., o spravnim fizeni (spravni rad), ve znéni
pozdéjSich predpisu

zakon €. 200/1990 Sb., o pfestupcich, ve znéni pozdéjSich pfedpistu

zakon ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni, ve znéni
pozdéjsich predpisu

vyhlaska ¢. 326/2000 Sb., o zpusobu oznacovani ulic a ostatnich
vefejnych prostranstvi nazvy, o zpusobu pouziti a umisténi Ccisel
k oznaceni budov, o nalezitostech ohlaseni o precislovani budov a o
postupu a oznamovani pridéleni ¢isel a dokladech potrebnych k pridéleni
Cisel, ve znéni pozdéjSich predpist

zakon ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich
predpisu

zakon ¢. 254/2001 Sb., o vodach (vodni zakon), ve znéni pozdéjSich
predpisu

zakon ¢. 183/2006 Sb., o izemnim planovani a stavebnim radu, ve znéni
pozdéjsich predpisu

zakon ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych c¢isel, ve znéni
pozdéjsich predpisu

zakon ¢. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané, ve znéni pozdéjSich predpisu

zakon ¢. 114/1988 sb., o pusobnosti organti CR v socialnim zabezpeceni,
ve znéni pozdéjsich predpist

Zpracovala a formalni spravnost kontrolovala: Ing. Petra BrejSova
Soulad s pravnimi pfedpisy kontrolovala: JUDr. Hana Vagnerova Schvdlila: rada mésta
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e zakon ¢. 379/2005 Sb., o opatfenich k ochrané pred Skodami
zpusobenymi tabakovymi vyrobky, alkoholem a jinymi navykovymi
latkami, ve znéni pozdéjSich predpist

e zakon ¢. 84/1990 Sb., o pravu shromazdovacim, ve znéni pozdéjSich
predpisu

e zakon ¢. 116/1990 Sb., o najmu a podnajmu nebytovych prostor, ve
znéni pozdéjsich predpist

e zakon ¢. 202/1990 Sb., o loteriich a jinych podobnych hrach, ve znéni
pozdéjsich predpisu

e vyhlaska ¢. 388/2002 Sb., o stanoveni spravnich obvodt obci
s povéfenym obecnim ufadem a o stanoveni spravnich obvodu obci
s rozSifenou pusobnosti, ve znéni pozdéjsich predpist

e zakon ¢. 561/2004 Sb., o predsSkolnim, zakladnim, stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist

e zakon ¢. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, ve znéni pozdé¢jSich
predpisu

e zakon ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdé&jSich
predpisu

e zakon ¢. 185/2001 Sb., o odpadech, ve znéni pozdéjSich pfedpisti

e zakon ¢. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani, ve znéni pozdéjSich
predpisu

e zakon ¢. 553/1991 Sb., o obecni policii, ve znéni pozdéjSich predpisu

e zakon ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisti

e zakon ¢. 570/1991 Sb., o zivnostenskych uradech, ve znéni pozd¢jSich
predpisu

e zakon ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni,
ve znéni pozdéjSich predpist

e zakon ¢. 114/1992 Sb., o ochrané prirody a krajiny, ve znéni pozdéjSich
predpisu
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e zakon ¢. 143/1992 Sb., o platu a odméné za pracovni pohotovost
v rozpoctovych a nékterych dalSich organizacich a organech, ve znéni
pozdéjSich predpist

e zakon ¢. 37/2003 Sb., o odménach za vykon funkce c¢lentim

zastupitelstev, ve znéni pozdé&jSich predpisu

e zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji, ve znéni pozdéjSich
predpisu

e zakon ¢. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkt, ve znéni pozdéjSich
predpisu

e zakon ¢. 338/1992 Sb., o dani z nemovitosti, ve znéni pozdéjSich
predpisu

e zakon ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich
predpisu

e zakon ¢. 273/2008 Sb., o Policii CR

e zakon ¢. 21/2006 Sb., o ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a o
ovéfovani pravosti podpisu, ve znéni pozdéjsich predpist

e zakon ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich Gizemnich samospravnych celkt a o
zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjSich predpisu

e zakon ¢. 111/1994 Sb., o silni¢ni doprave, ve znéni pozdéjSich predpisu

e zakon ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich
predpisu

e vyhlaska MV ¢. 231/1996 Sb., kterou se stanovi pausalni c¢astka naklada
fizeni o prestupcich, ve znéni pozdéjsich predpist

e obchodni zakonik ¢. 513/1991 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist
e obcansky zakonik ¢. 40/1964 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu
e zakonik prace ¢. 262/2006 Sb.,ve znéni pozdéjSich predpisti

e zakon ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach

e zakon ¢. 110/2006 Sb., o zivotnim a existencnim minimu

e zakon ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi

Zpracovala a formalni spravnost kontrolovala: Ing. Petra BrejSova
Soulad s pravnimi pfedpisy kontrolovala: JUDr. Hana Vagnerova Schvdlila: rada mésta

28



